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20WinWord ZH


Bevezetés

5 feladat a Windows és WinWord témakörből

Mentsd el ezt a fájlt olyan néven, hogy egyértelműen kiderüljön, ki az, aki szerkesztette!

1. feladat

Állítsd be a dokumentum teljes szövegére a bal és jobb margót 2,8, 2,8 cm-re, az alsó és felső margót 3-3 cm-re, majd a dokumentumban előforduló ő-ket cseréld ő-re, ű-ket ű-re!

[image: image1.wmf]2. feladat

Készíts ide egy ikont, mely elindítja a grapher.exe 
programot. 

A grapher.exe szóhoz tegyél lábjegyzetet, amiben megadod a grapher.exe fájl elérési útvonalát a gépeden!

 3. feladat

Készíts egy új eszköztárat a neve index legyen, hatóköre ez a dokumentum, és tegyél rá két ikont, az egyik a kijelölt szöveget felső, a másik alsó indexbe tegye.

4. feladat

Ennek a bekezdésnek a szövege legyen 10 pontos, dőlt, Arial fonttal írva, a bekezdés legyen sorkizárt igazítású, bal és jobb széle a margókhoz képest 1-1 cm -rel beljebb legyen, az első sor a többi sorhoz képest 1,5 cm-rel beljebb kezdődjön, a bekezdésen belül 1,5-szeres sortávolság legyen, majd a bekezdés köré készíts piros vastag vonalú szegélyt, a belsejét halvány sárgával töltsd ki!

5. feladat

Töltsd be a tartj.bat állományt a feladat szövege utáni üres bekezdésbe, és formázd egy DOSszöveg nevű stílussal. A stílust neked kell létrehozni, beállításai: Normal+ Courier 11 pontos betűtípus, bekezdés után 3 pont térköz, bekezdés balodali behúzása 1,5 cm, szővege angol nyelvű szöveg, következő bekezdés stílusa DOSszöveg..

tartj.bat tartalma:

@echo off

rem megadtak-e a parametert

if %1.==. goto tart

rem a parameterben megadott alkonyvtar letezik-e

if not exist %1\nul goto hiba

:tart

echo Alkonyvtar listazas, valasszon az alabbiak kozul

echo      1. szokasos directory lista

echo      2. alkonyvtarak is

echo      3. fa szerkezet fajlokkal

echo      4. kilepes

choice /c:1234 /t:4,30 Melyiket valasztja:

if errorlevel 4 goto vege

if errorlevel 3 goto fa

if errorlevel 2 goto alk

rem szokasos

dir %1 /p

call floppy

dir %1 /p > c:\tart.txt

goto vege

:alk

rem alkonyvtarakkal

dir %1 /s /p

call floppy

dir %1 /s /p > c:\tart.txt

goto vege

:fa

rem fa es file

tree %1 /f|more

call floppy

tree %1 /f >c:\tart.txt

goto vege

:hiba 

echo rossz az utvonal

:vege

Tárgyalás
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4 feladat WinWord témakörből

 6. feladat
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Töltsd be ide az egyenlet.bmp képet, majd a képen látható egyenletet szerkeszd meg egyenletszerkesztővel!

7. feladat

Módosítsd a c1 stílust, hogy legyen piros betűs! Nézd végig a szöveget, és a c1 stílusú (piros) bekezdésekhez rendeld a címsor1 stílust, majd állítsd be, hogya címsor1 stílus legyen 16 pontos H-Times, vastagított, CSUPA NAGYBETŰS, ritkított (2pt-tal), mindig új oldalon kezdődjön!

8. feladat

· Töltsd be a feladat szövege után a country.doc állományt.

· A listát rendezd névsorba.

· A szavak közti szóközt cseréld ki TAB jelekre.

· Alakítsd a szöveget sorszámozott felsorolássá, majd rendezd két hasábba.

· A hasábokon belül a TAB jelek segítségével rendezd három oszlopba a szöveget, az első és második oszlop balra igazított, a harmadik jobbra igazított legyen.

A hasábos rész fölé és alá szerkessz két margótól margóig tartó dupla vonalat.

1. Austria
Austrian
osztrák

2. Brazil
Brazilian
brazil

3. China
Chinese
kínai

4. Egypt
Egiption
egyiptomi

5. England
English
angol

6. France
French
francia

7. Germany
German
német

8. Greece
Greek
görög

9. Holland
Dutch
holland

10. Hungary
Hungarian
magyar

11. India
Indian
indiai

12. Ireland
Irish
ír

13. Italy
Italian
olasz

14. Japan
Japanise
japán

15. Mexico
Mexican
mexikói

16. Portugal
Portugese
portugál

17. Russia
Russian
orosz

18. Scottland
Scottish
skót

19. Spain
Spainish
spanyol

20. Switzerland
Swiss
svájci

21. Thailand
Thai
tájföldi

22. Turkey
Turkish
török

23. USA
American
amerikai

24. Wales
Welsh
welszi

9. feladat

Készítsd el a következő

élőfejet:


páros oldal bal oldalán a neved,


páratlan oldal jobb oldalán a “WinWord ZH” szöveg.


Az élőfej alá dupla szegély kerüljön.

élőlábat:


páros oldal bal oldalán az oldalszám, jobboldalán a nyomtatás dátuma,


páratlan oldal bal oldalán a nyomtatás dátuma, jobboldalán az oldalszám.


Az élőláb fölé dupla szegély kerüljön.

Befejezés

2 feladat WinWord témakörből

10. feladat

A szövegben előforduló címsor stílusok alapján készíts tartalomjegyzéket a “Tartalomjegyzék” címsor után!

11. feladat

Egy üres dokumentumba készíts a nevsor.xls fájl névsor munkalapján található mezők adatait felhasználva pár soros körlevelet. A körlevél szövege tetszőleges,találj ki valamit, de azt szeretnénk, hogy akinél a példányszám nagyobb mint 10, annak a levélben jelenjen meg a "Köszönjük, hogy ilyen nagy példányszámban rendeli meg lapunkat!" szöveg.
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� LINK Unknown "C:\\LANGS\\GRAPHER\\GRAPHER.EXE" "" \a \p ���








� A grapher.exe elérési útja: C:\LANGS\GRAPHER\GRAPHER.EXE
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5. oldal
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